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Presentacion

Ms. Excel es un software indispensable en el
trabajo de hoy en dia, y aprender el uso y la
aplicacion de sus principales herramientas
conllevara a una mejora de la productividad.

Por ello, DMC Peru presenta el “Curso en Excel
Basico. Gestion de formatos y manejo de
formulas”, el cual te permitira iniciar tu proceso de
aprendizaje en este software, a través de la
construccion de diferentes formatos
administrativos y tipo tablas; asi como a través de
la implementacion de fdérmulas y funciones
mientras conoces sus reglas y sintaxis.

@ Duracioén: 20 horas académicas




Objetivo General

Aprende a aplicar las herramientas de
Ms. Excel para la construccion de

diferentes formatos administrativos vy
tipo tablas; asi como la sintaxis y reglas
generales para la implementacion de
formulas y funciones.

Objetivos Especificos

* Reconoce los diferentes componentes
del entorno de trabajo de Ms. Excel y
su proposito.

* Aprende sobre los diferentes tipos
de formatos y configuraciones que se
pueden aplicar en una hoja de calculo

- Aprende a implementar correctamente
formulas vy funciones, identificando su
sintaxis y combinandolas con técnicas

de referenciamiento




Caracteristicas

780/ N PS NUESTROS ALUMNOS
(@) NOS RECOMIENDAN

Clases en Vivo

//_\\ EL100% de las clases que se
° desarrollan en el curso son
en vivo.

Aprende Haciendo

Desarrolla casos con datos &
reales, incluso puedes proponer
casos de tu propio sector.

>

Certificacion

@ Con una nota minima de 14
VAN sobre 20 y una asistencia
minima del 80%

-

Soporte Técnico

Asistencia técnica permanente @
y acceso a maquinas virtuales
de ser necesario.

»

Plataforma E-Learning
Accede en cualquier momento
a materiales complementarios:
lecturas, videos, tutoriales,
clases grabadas y mas.

Asesoria Académica

Resuelve tus dudas con el :‘
asistente académico en linea.

»




Malla curricular
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Introduccion Gestidn
a Excel de Archivos

B pe

Gestion Herramientas
de Formatos para Listados

x @—0

Formulas y Técnicas de
Funciones Referenciamiento




Malla curricular

| | | | Introduccitn a Excel

* Gestion de archivos. Hoja de calculo
estandar, hoja de calculo habilitada
para macros, CSV, Plantilla de Excel

Casos de uso.

* El entorno de trabajo. Descripcion general,
configuracion de hojas, filas y columnas,
nomenclatura de celdas

PQ

* Tipos de formato. Fuente, celda y formato
de numero.

* Formato condicional basico. Aplicacion
de reglas para validvacion de rangos
numeéricos y textos especificos.

* Tablas. Conversién a partir de rangos,
herramientas, ventajas de uso, autosumas
y otras operaciones.
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* Rangos con nombres personalizados.
El cuadro de nombres.

* Férmulas y funciones. Diferencias, uso
de operadores, sintaxis de una funcién.

* Técnicas de Referenciamiento.

* Navegacion e impresion de documentos.
Uso de hipervinculos.

* Configuracion de pagina e impresion.
* Proteccién de libros y hojas.

* Herramientas para listados.
Ordenamiento, filtros, validacion de datos.



Certificate con nosotros

CERTIFICADO

SE OTORGA A

NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO
Por haber aprobado el curso
EXCEL BASICO
CLASES EN VIVO

Realizado del OO del mes al 00 del mes,
completando un total de 20 horas académicas

Mes del 2023

MBA Jonny Chambi MBA Dionicio Velasquez
GERENTE GENERAL DIRECTOR ACADEMICO

El participante podra obtener un CONTACTANOS
certificado a nombre de DMC PERU,

una vez aprobado con la nota minima
establecida y asistir a clases con el Email: capacitacion@dmc.pe

minimo de horasrequeridas
. ) Web: www.dmc.pe
Una vez cumplidos lo

requerimientos el certificado sera Oficina Principal: Calle Rio de
Lima-Peru
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Anos de
Experiencia

Desde el afo 2009 capacitamos
con técnicas de analisis de
datos a profesionales de
diferentes empresas y sectores.
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Profesionales
Capacitados

Nuestros alumnos inscritos
pertenecen a las mejores
compafiias del medio y
amplifican con nosotros su red
de contactos especializada.
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Empresas
Asesoradas

Las empresas top del mercado
buscan nuestra asesoria y les
brindamos soluciones analiticas
ad hoc.

Expertos
en Analitica

Nuestra plana docente ocupa
los cargos mas importantes en
las areas analiticas de todos los
sectores.

Capacitaciones
Especializadas

Contamos con una variedad
de lineas tematicas y niveles de
especializacion.

Big Data
Analytics Summit

Organizamos el evento mas
grande del Pert, con los mejores
ponentes internacionales.

Buscamos liderar la
transformacion de las
empresas.
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Formando profesionales
mediante la analitica de
los datos.



