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PRESENTACION

La dinamica de los negocios, en un mundo inmerso en el
aprovechamiento de la informacion para la creacion de
INsights, hace necesario que los colaboradores de todas
las areas estéen capacitados para trabajar con datos de
diversas fuentes, como pueden ser informes internos,
sistemas informaticos o toma de encuestas, vy
transtformarlos en tablas y graficos de construccion agil y
gran valor de contenido.

En tal sentido, DMC presenta la “Especializacion en Manejo
de Datos con kExcel’, el cual tiene por objetivo capacitarte
en el procesamiento y visualizacion de datos empleando
esta herramienta de Microsoft, de uso transversal a toda
iIndustria y nivel organizacional.

@) Duracién: 33 horas cronolégicas
(44 horas academicas)

(1) Pre-Requisitos: Ninguno.



Objetivo General

Introducirse en el manejo de las diversas
herramientas de Excel, asi como
implementar formulas y funciones para el
procesamiento y transformacion de datos
provenientes de  diversas fuentes,
resumirlos cuantitativamente Y
mostrarlos a travées de  graficos
estadisticos y KPls.

Objetivos Especificos

- Conocer el software Ms. Excel y su manejo basico desde el
opunto de vista de los diversos tipos de datos, de los formatos
aplicables y de la implementacion de formulas y funciones.

- Realizar el procesamiento de las columnas de una base de
datos hacia la construccion de una con valores legibles vy
completos.

- Elaborar tablas de frecuencia y tablas cruzadas a travées del
empleo de funciones estadisticas y de tablas dinamicas.

Crear informes y reportes con graficos estadisticos vy
semaforos automatizados.

- Grabar macros y emplearlas en la automatizacion de tareas
de procesamiento y resumen de datos.
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COMPETENCIAS

- Jefes, analistas y asistentes que tengan como parte de sus actividades
la elaboracion de reportes e informes a partir de bases de datos.

* Profesionales y estudiantes de todas las areas de estudio que deseen
especializarse en el procesamiento y visualizacion de datos con Ms.
Excel.

* PUblico en general interesado en aprender el manejo de Ms. Excel y el
ciclo de vida de los datos: captura, procesamiento, visualizacion vy
EUSES)

- Utilizar Ms. Excel, diferenciar los diversos tipos de datos disponibles,
aplicar los diferentes formatos, aplicables y de la implementacion de
formulas y funciones de uso general.

* Realizar el procesamiento de las columnas de una base de datos hacia
la construccion de una con valores legibles y completos.

- Elaborar tablas de frecuencia y tablas cruzadas a traves del empleo de
funciones estadisticas y de tablas dinamicas.

- Crear Iinformes y reportes con graficos estadisticos y semaforos
automatizados.

- Grabar macros y emplearlas en la automatizacion de tareas de
procesamiento y resumen de datos.
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CARACTERISTICAS

Clases en Vivo Aprende haciendo
ELT100% de las clases que se  ---meemeemmeememeeneen, S s Desarrolla casos con datos
desarrollan en el curso son ST T ' reales, incluso puedes

proponer casos de tu propio
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Asesoria Académica 73 O Certificacion

Resuelve tus dudas con Con una nota minima de
el asistente académico 7T Q @ o 14 sobre 20 y una asistencia
en linea. "-. \-i : PN minima del 80%

NUESTROS ALUMNOS
NOS RECOMIENDAN

° “\“ "' ...................

Plataforma E-Learning “N: @ .

. ; Soporte técnico
Accede en cualquier g : Asi L
momento a materiales sistencia tecnica
complementarios: lecturas, T el L e pelrmgnentg y aclcesg a
videos, tutoriales, clases T e maquinas virtuales de ser

necesario.

grabadas y mas.
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MALLA CURRICULAR
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Formulas y
Funciones
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Procesamiento
de Textos
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Tablas
Cruzadas

i

Revision de
Casos Practicos

Procesamiento Transformaciones
de Fechas

@

Tablas
Resumen
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Tablas
Dinamicas

®
©

Graficosy Indicadores con
Tableros Formatos Condicionales

CERTIFICACION FINAL

Especialista en Manejo de Datos con Ms. Excel
(44 horas académicas)

LSM

Macros
lmmersion
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Datos, Formulas
y Funciones

* Introduccidén a Ms. Excel.
* Manejo de datos.

* Tipos de Formato en Ms. Excel.

MANEJO DE DATOS CON EXCEL / MALLA CURRICULAR

08 Horas Académicas

* Introduccién a formulas y funciones.

MALLA CURRICULAR
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Procesamiento de
Bases de Datos

* Procesamiento de textos (extrae, derecha,
izquierda, encontrar, etc).

* Procesamiento de fechas (fecha, dia, mes, ano,
fecha.mes, etc). Composicion y descomposicion
de datos.

- Transformacion con funciones logicas (si, Y, o,
no, etc).

* Transformacion con funciones de busqueda
(buscary, buscarh, etc).

08 Horas Académicas

Resumen de
Bases de Datos

- Tablas de resumen simples usando funciones
estadisticas ( contar.si, sumar.si, entre otras).

- Tablas cruzadas usando funciones estadisticas
avanzadas (sumar.si.conjunto, contar.si.conjunto,
entre otras).

* Creacion de tablas dindmicas.

* Desarrollo de calculos, subtotales, variables,
entre otros en tablas dinamicas.

* Creacion de graficos dinamicos.

12 Horas Académicas
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Visualizacion
de Datos

* Criterios de selecciéon de graficos segun tipos
de datos.

- Revision de funcionalidades del excel para
construccion de soluciones de visualizacion de
datos.

- Desarrollo de graficos y tableros de indicadores
usando tablas y formulas de excel.

« Construccion de indicadores mediante
formatos condicionales.

08 Horas Académicas

MALLA CURRICULAR
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Macros
Immersion

* Definicion y beneficios del uso de macros.
- Usos y aplicaciones de las macros.

* Desarrollo de macros utilizando la
herramienta de grabacion.

04 Horas Académicas

Revision de
Casos Practicos

04 Horas Académicas

Certificacion Final
44 Horas Académicas




Anos de
Experiencia

Desde el ano 2009 capacitamos
con técnicas de analisis de
datos a profesionales de
diferentes empresas y sectores.

Profesionales
Capacitados

Nuestros alumnos inscritos
pertenecen a las mejores
companias del medio y
amplifican con nosotros su red
de contactos especializada.

Empresas
Asesoradas

Las empresas top del mercado
buscan nuestra asesoria y les
brindamos soluciones analiticas

Buscamos liderar la
transformacion de las
empresas.

Expertos
en Analitica

Nuestra plana docente ocupa
los cargos mas importantes en
las areas analiticas de todos los
sectores.

Capacitaciones
Especializadas

Contamos con una variedad
de lineas tematicas y niveles de
especializacion.

Big Data

Analytics Summit

Organizamos el evento mas
grande del Pery, con los mejores
ponentes internacionales.

ad hoc. Formando profesionales
mediante la analitica de
los datos. i
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https://bit.ly/3vga0sO
https://bit.ly/3liiVFx
https://bit.ly/3qJw9w9
https://bit.ly/3bExekr
https://wa.link/xq6tor



