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E S P E C I A L I Z A C I Ó N  E N

MANEJO DE DATOS
CON EXCEL
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PRESENTACIÓN

La dinámica de los negocios, en un mundo inmerso en el 
aprovechamiento de la información para la creación de 
insights, hace necesario que los colaboradores de todas 
las áreas estén capacitados para trabajar con datos de 
diversas fuentes, como pueden ser informes internos, 
sistemas informáticos o toma de encuestas, y 
transformarlos en tablas y gráficos de construcción ágil y 
gran valor de contenido. 

En tal sentido, DMC presenta la “Especialización en Manejo 
de Datos con Excel”, el cual tiene por objetivo capacitarte 
en el procesamiento y visualización de datos empleando 
esta herramienta de Microsoft, de uso transversal a toda 
industria y nivel organizacional.

Duración: 33 horas cronológicas
(44 horas académicas)

Pre-Requisitos: Ninguno.



Objetivo General

Introducirse en el manejo de las diversas 
herramientas de Excel, así como 
implementar fórmulas y funciones para el 
procesamiento y transformación de datos 
provenientes de diversas fuentes, 
resumirlos cuantitativamente y 
mostrarlos a través de gráficos 

estadísticos y KPIs.

Objetivos Específicos

• Conocer el software Ms. Excel y su manejo básico desde el 
punto de vista de los diversos tipos de datos, de los formatos 
aplicables y de la implementación de fórmulas y funciones.

• Realizar el procesamiento de las columnas de una base de 
datos hacia la construcción de una con valores legibles y 
completos.

• Elaborar tablas de frecuencia y tablas cruzadas a través del 
empleo de funciones estadísticas y de tablas dinámicas.

• Crear informes y reportes con gráficos estadísticos y 
semáforos automatizados.

• Grabar macros y emplearlas en la automatización de tareas 
de procesamiento y resumen de datos.
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• Utilizar Ms. Excel, diferenciar los diversos tipos de datos disponibles, 
aplicar los diferentes formatos, aplicables y de la implementación de 
fórmulas y funciones de uso general.

• Realizar el procesamiento de las columnas de una base de datos hacia 
la construcción de una con valores legibles y completos.

• Elaborar tablas de frecuencia y tablas cruzadas a través del empleo de 
funciones estadísticas y de tablas dinámicas.

• Crear informes y reportes con gráficos estadísticos y semáforos 
automatizados.

• Grabar macros y emplearlas en la automatización de tareas de 
procesamiento y resumen de datos.

COMPETENCIAS

DIRIGIDO A

• Jefes, analistas y asistentes que tengan como parte de sus actividades 
la elaboración de reportes e informes a partir de bases de datos.

• Profesionales y estudiantes de todas las áreas de estudio que deseen 
especializarse en el procesamiento y visualización de datos con Ms. 
Excel.

• Público en general interesado en aprender el manejo de Ms. Excel y el 
ciclo de vida de los datos: captura, procesamiento, visualización y 
análisis.
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73%
NPS

NUESTROS ALUMNOS
NOS RECOMIENDAN

Clases en Vivo
El 100% de las clases que se
desarrollan en el curso son
en vivo.  

Aprende haciendo
Desarrolla casos con datos
reales, incluso puedes
proponer casos de tu propio
sector.  

Asesoría Académica
Resuelve tus dudas con
el asistente académico
en línea.

Certificación
Con una nota mínima de
14 sobre 20 y una asistencia
mínima del 80%  

Plataforma E-Learning
Accede en cualquier
momento a materiales
complementarios: lecturas,
videos, tutoriales, clases
grabadas y más.  

Soporte técnico
Asistencia técnica
permanente y acceso a
máquinas virtuales de ser
necesario.  

CARACTERÍSTICAS
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MALLA CURRICULAR

Revisión de
Casos Prácticos

CERTIFICACIÓN FINAL
Especialista en Manejo de Datos con Ms. Excel
(44 horas académicas)
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Fórmulas y
Funciones

Procesamiento
de Textos

Procesamiento
de Fechas

Transformaciones

Tablas
Cruzadas

Tablas
Dinámicas

Gráficos y
Tableros

Indicadores con
Formatos Condicionales

Macros
Immersion

Tablas
Resumen
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Datos, Fórmulas
y Funciones

• Introducción a Ms. Excel.

• Manejo de datos.

• Tipos de Formato en Ms. Excel.

• Introducción a fórmulas y funciones.

Procesamiento de
Bases de Datos

• Procesamiento de textos (extrae, derecha, 
izquierda, encontrar, etc).

• Procesamiento de fechas (fecha, día, mes, año, 
fecha.mes, etc). Composición y descomposición 
de datos.

• Transformación con funciones lógicas (si, y, o, 
no, etc).

• Transformación con funciones de búsqueda 
(buscarv, buscarh, etc).

Resumen de
Bases de Datos

• Tablas de resumen simples usando funciones 
estadísticas ( contar.si, sumar.si, entre otras).

• Tablas cruzadas usando funciones estadísticas 
avanzadas (sumar.si.conjunto, contar.si.conjunto, 
entre otras).

• Creación de tablas dinámicas.

• Desarrollo de cálculos, subtotales, variables, 
entre otros en tablas dinámicas.

• Creación de gráficos dinámicos.

08 Horas Académicas 08 Horas Académicas 12 Horas Académicas
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Visualización
de Datos

• Criterios de selección de gráficos según tipos 
de datos.

• Revisión de funcionalidades del excel para 
construcción de soluciones de visualización de 
datos.

• Desarrollo de gráficos y tableros de indicadores 
usando tablas y  fórmulas de excel.

• Construcción de indicadores mediante 
formatos condicionales.

Macros
Immersion

• Definición y beneficios del uso de macros.

• Usos y aplicaciones de las macros.

• Desarrollo de macros utilizando la 
herramienta de grabación.

Revisión de
Casos Prácticos

Certificación Final
44 Horas Académicas

08 Horas Académicas 04 Horas Académicas

04 Horas Académicas



Profesionales 
Capacitados

Empresas
Asesoradas

Desde el año 2009 capacitamos 
con técnicas de análisis de 
datos a profesionales de 
diferentes empresas y sectores.

Nuestros alumnos inscritos
pertenecen a las mejores
compañías del medio y 

de contactos especializada.

Las empresas top del mercado 
buscan nuestra asesoría y les 
brindamos soluciones analíticas 
ad hoc.

+10K Capacitaciones
Especializadas

Contamos con una variedad
de líneas temáticas y niveles de 
especialización.

+35

+100 Big Data
Analytics Summit

Organizamos el evento más
grande del Perú, con los mejores 
ponentes internacionales.

+5

Años de
Experiencia+13

Nuestra plana docente ocupa 
los cargos más importantes en 
las áreas analíticas de todos los
sectores.

Expertos 
en Analítica+80

Formando profesionales 
mediante la analítica de

los datos.

Buscamos liderar la
transformación de las

empresas.
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https://bit.ly/3vga0sO
https://bit.ly/3liiVFx
https://bit.ly/3qJw9w9
https://bit.ly/3bExekr
https://wa.link/xq6tor



